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SMERNICE
Bytového druzstva Ohradni 1344/51
k realizaci Ochrany osobnich tidaji

podle zakona ¢. 101/2000 Sb.

Bytové druzstvo Ohradni 1344/51 se sidlem v Praze 4, Michle, Ohradni 1344/51 PSC 140 00,
bytové druzstvo, zapsané v Obchodnim rejstiiku u Méstského soudu v Praze, spis. zn. Dr 5451.



UCEL

Piedstavenstvo Bytového druzstva Ohradni 1344/51, IC 26690934 vydava ze zdkonné
povinnosti vnitini predpis, Smérnici o ochrané osobnich udaji clend bytového druzstva —
najemniki byt v bytovém domé Bytového druzstva Ohradni 1344/51.

Smérnice je zpracovana v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., v znéni pozdéjSich
piedpist jako aplikace Smérnice €. 95/46 ES, zacClenéné do pravniho systému
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DEFINOVANI CHRANENYCH OSOBNiCH UDAJU.

Chranénymi osobnimi tidaji jsou:
- jméno, pfijmeni ¢lena/Clenti bytového druzstva
- rodné Cislo (¢isla)
- trvalé bydliste, je-li jiné, nez Ohradni 1344/51 Praha 4
- Cislo uctu penézniho tstavu
- telefon, E-mail

Ochranu osobnich udaji podnajemniki, tj. osob, kterym poskytl ¢len druzstva
(pronajimatel) po ptfedchozim pisemném souhlasu piedstavenstva druzstva byt do podndjmu
a sam v ném nebydli, druzstvo nezabezpecuje.

Za ptipadné poruSeni odpovédnosti v ochrané osobnich tdaji podnajemnikil, odpovida
podle ustanoveni § 2216 obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpisi
pronajimatel.

FORMA

Osobni udaje najemnikll jsou vedeny v listinné formé uloZené ve spise k piislusnému
bytu (podle ¢isla bytu), ulozeném v kancelafi bytového druzstva. Zde jsou ulozeny
chronologicky vSechny listiny, tykajici se prondjmu konkrétniho bytu za dobu jeho uzivani.

V elektronické podobé, na pocita¢i v kancelati druzstva, je veden piechled byth
v bytovém domé druzstva s uvedenim jména a piijmeni nijemnika, €lena druzstva, bez
dalsich osobnich udajt.



ZABEZPECENI

Ptistup do kanceléfe je zabezpeCen bezpecnostnim kodem, bez kterého nelze kancelar
oteviit. Pristupovy kod znaji jen Clenové predstavenstva, ptredseda kontrolni komise a
zpracovatel osobnich udaji. K ochrané osobnich udaji ndjemnikd pfed neopravnénymi
osobami jsou tito povinni mléenlivosti ze zakona. O nahlizeni, zménach a doplicich
osobnich udajt se vede kniha ,, Zdznamy o manipulaci s osobnimi udaji.“ Uvadi se datum,
Cas, Cislo bytu, obsah ¢innosti, diivod, jméno a piijmeni osoby/osob kterd/¢ do svazku
nahlizela/y.

Pfitomnost tietich osob samotnych, bez nékterého z vySe uvedenych funkcionait
druzstva je vyloucena.

UZIVATELE CHRANENYCH OSOBNiICH UDAJU
Uzivateli osobnich udaji ndjemnika jsou:

- Spravce osobnich tdaji z ditvodu odpovédnosti za spravu evidence najemnikti a
majetku bytového druZstva. Spravcem osobnich tidajl je predstavenstvo Bytového
druzstva Ohradni 1344/51, IC 26690934

- Zpracovatel, odpovédny za Gplnost a aktualizaci idaji. Zpracovatelem osobnich udajii
je osoba se kterou ma spravce uzavienu pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich tdajti
najemnikil

- Uéetni firma Spole¢nost U.M. s.r.o, IC 61456772. Praha 4, Na zahonech 993/55
Na zakladé€ smlouvy vede dlouhodobé ti¢etnictvi BD.

- Jiné, tj.statni organy a tfeti osoby, které jsou k tomu zmocnény zvlastnimi zakony

PRAVA A POVINNOSTI

Spravce osobnich tidajii mé povinnost zabezpecit ochranu osobnich udajii ndjemnikt
podle zdkona. M4 pravo vyzadovat od najemnikli pisemny souhlas k vedeni jejich osobnich
udajti v rozsahu podle této Smérnice.

Zpracovatel ma povinnost zalozit a vést aktudlni stav dokumentace osobnich udaja,
meénit a dopliovat listiny v pfipadé zmén ¢lenti — najemnika bytt Bytového druzstva.

Utetni firma smluvné zabezpecujici uletnictvi Bytového druZstva ma pravo uzit
chranéné udaje najemniki vyhradné k vedeni ucetnictvi podle zdkona o ucetnictvi ¢.
563/1991 Sb., ve znéni pozdé¢jsich ptredpisi, a pro potieby Bytového druZstva.

Najemnik bytu, clen Bytového druzstva ma povinnost poskytnout spravei chranénych
osobnich tdaji pravdivé a aktudlni idaje ve vySe uvedeném rozsahu. Ma pravo pozadovat
jejich zménu a doplnéni v piipadé aktualni potieby.

Odmitnuti souhlasu ke sdéleni osobnich udajii v rozsahu podle této Smérnice zaklada
pravo predstavenstva Bytového druzstva zahdjit fizeni o ukonceni Clenstvi najemnika v
Bytovém druzstvu z diivodu hrubého poruseni povinnosti ¢lena druzstva.

ARCHIVACE A LIKVIDACE

Listiny s osobnimi udaji ndjemnikl které pozbyly platnosti, (zmény Clenstvi v druZstvu,
prevody najemniki apod.) se po vyfazeni z aktudlniho spisu ukladaji podle zakona
¢. 499/2004 Sb., o spisové sluzbé a archivnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti do archivu
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Bytového druzstva. Skartovaci lhata je tfiletd. (obecna promlceci lhiita dle ob¢. zdk.).
Dlivodem je ohled na pfipadné pohledavky za Clenem druzstva, zjisténé dodatecné po
skonceni jeho Clenstvi.

Likvidace se provede komisiondlnim znicenim listin. O zniCeni se vyhotovi zapis
s uvedenim seznamu znicenych listin podepsany ¢leny likvida¢ni komise.

ZAVERECNE USTANOVENI

Smérnice byly projednany a schvaleny Predstavenstvem Bytového druzstva v souladu
se Stanovami Bytového druzstva Ohradni 1344/51. Zmény a dopliiky musi mit pisemnou
formu a musi byt schvaleny pfedstavenstvem druzstva. Smérnice o ochrané osobnich tidaju
najemnikit Bytového druzstva Ohradni 1344/51 vstupuji v platnost dnem jejich podpisu
uvedenym na konci této listiny. Smérnice podléhaji registraci Utadu pro osobnich udajii.

Smérnice je zvefejnéna na webu Bytového druzstva :www. bdohradni.cz.

V Praze, dne 15. 5. 2018

MVDr. Miroslav Fridrich, JUDr. Ing. Josef Zouhar, Dr.
Predseda predstavenstva Mistoptedseda predstavenstva






